МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

I. Основные задачи и назначение курсовой работы
1. Курсовая работа представляет собой один из важных и необходимых этапов учебного процесса. Курсовая работа представляет собой единство двух моментов: во-первых, это письменный отчет студента о знаниях, полученных им по определенной юридической проблеме; во-вторых, - устная защита положений и выводов, содержащихся в курсовой работе. Она представляет собой результат углубленного самостоятельного изучения материала. В курсовой работе должны быть воплощены итоговые знания студентов по той или иной проблеме соответствующего курса. 
2. Можно отметить несколько главных задач, стоящих перед автором курсовой работы:
формирование навыков самостоятельного творческого и углубленного изучения отдельных узловых вопросов общей теории и истории государства и права с последующим изложением их в письменном виде; 
приобретение умения письменно обобщать и анализировать собранный материал по определенной юридической проблеме;
выработка привычки аккуратно, грамотно и технически правильно оформлять работу. 
Логическим завершением курсовой работы является её защита на кафедре.
Осуществление указанных задач должно органически сочетаться с умением защищать, отстаивать основные положения, содержащиеся в курсовой работе, полно, правильно и аргументировано ответить на вопросы комиссии и присутствующих при защите слушателей.
Именно в курсовой работе прививаются первоначальные навыки к написанию и последующей защите дипломной работы. 
Нередко курсовая работа служит первоосновой будущего дипломного сочинения.
3. Написание курсовой работы является важным звеном в приобретении навыков самостоятельного ориентирования в сложных вопросах государства и права, выработки твердых убеждений. Усвоение теории государства и права предполагает глубокое, вдумчивое изучение специальной журнально-монографической литературы и нормативного материала. 
II. Структура курсовой работы
Построение курсовой работы - индивидуальное дело каждого студента. Но чтобы план работы наиболее полно способствовал раскрытию избранной темы, рекомендуется предварительно его согласовать, уточнить с научным руководителем. Есть также нечто общее, что полезно знать каждому, приступающему к выполнению курсовой работы.
Курсовая работа должна состоять из нескольких частей. Это должно быть отражено и в плане работы, который включает введение, главы основной части, заключение, список используемой литературы.
Во введение (вводной части) дается краткое обоснование выбора темы. Для этого необходимо показать актуальность рассматриваемой проблемы, её теоретическое и практическое значение, степень научной разработанности темы, назвать фамилии ученых, занимающихся исследованием этой проблемы. Здесь формируются цель и задачи работы, определяется круг вопросов, которые будут рассматриваться в работе. 
Основная часть. В ней излагается содержание темы. Она подразделяется на несколько глав или параграфов (обычно 2-4), каждый из которых посвящен относительно самостоятельному вопросу (стороне, аспекту) избранной темы. Содержание каждой главы (параграфа) должно иметь заголовок (наименование).
Данная часть работы должна быть написана подробно. Здесь приводится анализ различных точек зрения, обосновывается собственная позиция по дискуссионным вопросам, приводится нормативный материал, примеры практики.
При написании соответствующих глав следует соблюдать определенную смысловую последовательность, логичность в изложения материала. Так, после раскрытия общих вопросов (например, сущности права), следует переходить к более частным (формам проявления сущности права).
Главы работы должны быть увязаны не только между собой, но и с общей темой.
В заключении формируются основные выводы по результатам исследования. Они должны быть самостоятельно сформулированы автором курсовой работы и логически вытекать из использованного нормативного материала, примеров практики и теоретических положений. 
Однако, если в конце каждой главы приводятся краткие выводы, что позволяет четко сформулировать итог каждого этапа исследования и освободить общие выводы по работе от второстепенных подробностей, то писать заключение необязательно. Краткие итоги подчеркивают завершенность и окончательность курсовой работы.
Список использованной литературы - завершающая часть курсовой работы. Он должен быть помещен после основного текста работы и составлен строго в соответствии с определенными требованиями. 

III. Требования, предъявляемые к курсовым работам
1. Курсовая работа должна быть выполнена на одну из тем, предусмотренных тематикой курсовых работ на текущий год для студентов соответствующей формы обучения. Тема работы должна быть зарегистрирована у лаборанта кафедры (только для студентов дневной формы). При этом следует избегать дублирования тем курсовых работ, избираемых студентами.
2. При подготовке к выполнению курсовой работы требуется изучение и использование в работе всех или большинства источников к данной теме. Работы, выполненные без изучения специальной литературы, написанные только на основе различных брошюр и учебников, даже если в них освещены основные вопросы темы, не допускаются к защите.
3. В курсовой работе должны быть даны четкие ответы на все вопросы темы.
4. Курсовая работа должна быть выполнена полностью самостоятельно. Студент обязан давать ссылки на источники, откуда он заимствует материал или отдельные цитаты. Все выписки из учебников и иных источников необходимо брать в кавычки, а в сносках давать точную ссылку на источник (указывать автора цитируемой работы, её наименование, место и время издания, номер страницы). Если мысль какого-либо автора излагается своими словами, то кавычки не ставятся, а в сноске она указывается (Приложение 3). И далее, как и при обычном цитировании в соответствии с требованиями. В работе студент должен показать не только умение пользоваться литературными источниками, хорошее знание материала по избранной теме, но также способность анализировать различные точки зрения по спорным вопросам, вырабатывать самостоятельные подход к ним, аргументируя свою позицию; теоретически обобщать и анализировать конкретный материал. Изложение теоретических положений должно быть органически связано с освещением юридической практики и практики государственного строительства. Работы, являющиеся результатом механического списывания, к защите не допускаются.
5. В начале работы необходимо дать план курсовой работы с перечислением всех основных вопросов, на которые даются ответы в курсовой работе. Ответы на вопросы нумеровать в таком порядке, как они пронумерованы в плане. Логическое построение работы должно обязательно найти внешнее выражение: нумерация и заголовки отдельных частей, абзацы и т.д.
6. Работа должна быть написана на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4, четко и разборчиво. Текст курсовой работы может быть напечатан на компьютере или оформлен в рукописи, но с соблюдением всех правил, предусмотренных для печатного текста. Если работа печатается на компьютере, выбирается полуторный интервал между строк. Страницы должны иметь поля: левое - 30 мм, верхнее - 20мм, правое - 10мм, нижнее - 25мм.
7. Все листы работы нумеруются по порядку от титульного листа до последнего. Первой страницей считается титульный лист, который не нумеруется. Порядковый номер ставится в середине верхнего поля. Объем курсовой работы не должен превышать 25-30 страниц.
Работы, написанные с превышением установленного количества страниц, свидетельствуют о неумении студента дать четкие ответы на вопросы темы и не заслуживают высокой оценки.
Курсовая работа должна быть скреплена или переплетена.
8. В конце работы следует привести перечень фактически использованной литературы (Приложение 5).
9. Курсовая работа должна быть написана грамотно, простым и ясным языком. Следует избегать "длиннот", общих, всем известных мест, стилистических повторов. Особое внимание следует обратить на точность формулировок (определений) тех или иных понятий.
IV. Последовательность выполнения курсовой работы
Вся работа над курсовым сочинением включает в себя следующие этапы:
выбор темы;
ознакомление с учебной литературой и предварительное
составление плана;
тщательное изучение первоисточников и необходимой монографической литературы;
окончательное составление плана и написание работы;
оформление курсовой работы.
1. Выбор темы курсовой работы зависит от нескольких факторов. Чаще всего он определяется повышенным интересом студента к глубокому изучению определенной темы. Желательно, чтобы студент при выборе темы имел общее представление об основных вопросах, а также литературу по избранной теме. Однако следует иметь в виду, что студент должен иметь общее представление о содержании всех тем курсовых работ.
2. На следующем этапе выполнения курсовой работы необходимо ознакомиться со всеми или почти со всеми действующими учебниками и учебными пособиями по данной теме. Определенную помощь в составлении плана работы окажет программа курса "Теории государства и права" для юридических вузов. Программа включает перечень основной литературы по всем темам, которой должен пользоваться студент при написании курсовой работы.
3. Рекомендованные к теме источники следует изучать в такой последовательности:
а) учебники и учебные пособия по теории государства и права, а также лекцию преподавателя по теме;
б) нормативный материал;
в) монографии, журналы, статьи и другую специальную литературу.
При изучении специальной литературы необходимо делать соответствующие выписки, краткие конспекты работ, выводы, заметки "для себя", собственные соображения, идеи и т.д.
4. После глубокого изучения всей рекомендованной литературы следует составить или скорректировать окончательный вариант плана курсовой работы и приступить к ее написанию.
Текст работы, её содержание должны соответствовать плану работы. После того как сформулированы ответы на все вопросы плана, следует внимательно перечитать черновик, внести необходимые поправки, дополнения, пронумеровать очередность абзацев, ответов по каждому вопросу и представить рукопись для проверки научному руководителю, переписывать работу необходимо с учетом поправок и замечаний научного руководителя. При написании курсовой работы надо обращать внимание на глубину анализа материала, убедительность аргументов. Теоретические положения необходимо подкреплять фактическими данными, в некоторых случаях нормативным материалом. Многие теоретические положения о государственно-правовых явлениях неоднозначно рассматриваются разными учеными. В курсовой работе не следует уходить в сторону от решения спорных проблем, необходимо при этом определять своё мнение по рассматриваемым вопросам.
При окончательном редактировании работы надо ещё раз обратить внимание на стиль изложения материала - четкость формулировок, точность определений и элементарную грамотность. Работы, которые имеют большое количество стилистических погрешностей, грамматических ошибок, к защите не допускаются и не могут быть оценены положительно.
При окончательном редактировании работы особое внимание следует уделить соблюдению правил цитирования.
Цитата обычно используется или как объект анализа, или как иллюстрация, подтверждение мысли автора.
Привлечение цитат в том или другом случае в курсовой работе неизбежно и необходимо. Но при этом должно быть чувство меры. Появление цитаты в конспекте не должно быть неожиданным: её непременно надо вводить с помощью специального пояснения перед началом цитаты или после неё. Каждая цитата, даже самая небольшая, должна иметь точный "адрес", т.е. ссылку на соответствующий источник в подстрочном примечания (в самом низу страницы под чертой). В Приложение 4 даны образцы сносок при цитировании из книги, сборника, журнала, газеты. Нельзя делать "глухие" ссылки, т.е. указывать только издание, но не приводить ни фамилии автора, ни название статьи.
5. При ссылках на нормативный материал надо указывать на место и дату его опубликования, а также его полное официальное название. Если в следующей сноске даётся указание на тоже издание, следует в целях сокращения в ссылке применить слова "Там же". При многократном цитировании одного и того же издания применяется сокращённое описание. Например, вместо:
Алексеев С.С. Теория права. - М., 1995 - С.14 - можно дать:
Алексеев С.С. Теория права, С.14 или ещё короче:
Алексеев С.С. Указ. соч., С.14.).
В случае, если произведение цитируется не по первоисточнику (возможно, очень редкому, архивному, непереведённому на русский язык), а по какому-то другому изданию, надо в сноске отметить: "Цит. по: ..." и указать автора, название книги или статьи и выходные данные. Сноска должна быть сделана и тогда, когда автор цитируется не буквально, а лишь пересказываются его мысли, приводятся из его работы цифры, факты и пр. В этом случае в сноске указывается: "См.: ...", а далее - автор, название работы, выходные данные.
V. Оформление курсовой работы
Студенту следует обратить внимание на оформление курсовой работы.
Рукопись может быть написана разборчивым почерком или отпечатана на машинке через полуторный интервал. Работа должна быть переплетена или прошнурована, но в любом случае листы должны быть скреплены. Курсовая работа должна открываться титульным листом (Приложение 1). Далее должен идти план курсовой работы (Приложение 2). На протяжении всей курсовой работы необходимо сохранять единообразие в расположение текста, заголовков глав (их лучше начинать с нового листа), примечаний, сносок.
Рекомендуется использовать постраничные, а не "сквозные" сноски и нумеровать их в пределах одной страницы (Приложение 3). В конце работы должен быть приложен "список использованной литературы", который не ограничен в объёме. В него включаются все книги и статьи, учебная литература, нормативный материал, сноски на которые есть в тексте работы (Приложение 5). Необходимо проследить, чтобы описание изданий было сделано в точном соответствии с существующими правилами.
Группировка литературы
Если список литературы большой, включенное в его издание обычно группируют по следующим рубрикам (наименование рубрик может и отсутствовать, но указанную ниже последовательность расположения источников надо соблюдать всегда).
1. Нормативный материал
В этом разделе располагаются использованные в курсовой работе нормативные акты. В основном перечень нормативных актов следует давать в хронологическом порядке (по дате принятия), с немногими исключениями в тех случаях, когда на первое место целесообразно выдвинуть особо важный кодификационный акт (Конституции, Основы, Кодексы). Если в курсовой работе использовано большое количество нормативного материала, то полный перечень нормативных актов в списке литературы можно не давать, а назвать лишь наиболее значительные нормативные акты. При этом необходимо дать полное наименование нормативного акта, орган и дату издания. Эти данные надо приводить, пользуясь официальными источниками опубликования нормативных актов (официальными текстами отдельных изданий или сборниками официальной инкорпорации).
2. Специальная литература
Здесь перечисляются монографические (научные) работы ученых, статьи, опубликованные в журналах и сборниках, газетные статьи, учебники, учебные пособия и другая специальная литература, использованная при написании курсовой работы. Этот перечень оформляется в алфавитном порядке авторов или названий, если это сборник либо учебник коллектива авторов, независимо от того, где работа опубликована: отдельным изданием, в сборнике, журнале или газете. Причем названия работ даются без кавычек, как и следующее за ним название сборников, журналов, газет. За названием работ следует полный перечень выходных данных издания. Страницы использованной работы в перечне литературы не указываются.

VI. Подготовка к защите и защита курсовой работы

Это заключительный этап работы над курсовым сочинением. Цель защиты - окончательно проверить, как справился студент с выполнением курсовой работы, и дать оценку его работы.
К защите допускаются курсовые работы, которые отвечают ВСЕМ требованиям, предъявляемый к ним как в отношении содержания, так и правилам оформления (см. Раздел 2 методического указания). Небрежно оформленные курсовые работы, а также имеющие много ошибок к защите не допускаются. К защите курсовой работы студенту требуется дополнительная подготовка. Прежде всего, необходимо еще раз прочитать содержание работы, просмотреть выписки к курсовой работе, подготовленные материалы, черновики. Это нужно для того, чтобы быть подготовленным в устной форме раскрыть содержание всех вопросов по теме курсовой работы. Если при защите выяснится, что студент вообще не владеет материалом своей курсовой работы, положительная её оценка исключается. 
Перед защитой курсовой работы необходимо подготовить краткое выступление по всей работе (на 5-7 мин.), в котором изложить основные положения работы, дать общую характеристику использованной литературы, выводы по курсовой работе.
Зашита курсовой работы проводится преподавателями кафедры теории и истории государства и права. В ходе защиты заслушивается выступление студента. После этого преподаватели и присутствующие при защите курсовых работ задают вопросы по ее содержанию. Например, если тема курсовой работы касается любого правового явления, возможен вопрос об общем понятии права, его признаках, функциях и свойствах.
При защите могут спросить, что читал студент по указанной теме, каковы основные идеи прочитанного, в чем сходятся и расходятся точки зрения авторов, проверяется знание и понимание закона (в соответствии с темой курсовой работы), понимание приведенных в работе примеров. Оценивается работа по совокупности данных всех достоинств и недостатков как самой курсовой работы, так и итогов ей защиты. В случае, если курсовая работа по содержанию, оформлению и результатам защиты получила оценку "неудовлетворительно", необходимо написать новую работу или существенным образом переработать старую. Выполняя вновь курсовую работу, необходимо руководствоваться указаниями научного руководителя, а также замечаниями, сделанными в ходе защиты курсовой работы. После устранения всех недостатков курсовая работа вновь представляется к защите.
